
 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย 
เรื่อง   ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

ขององค์การบริหารสว่นต าบลแพงพวย 

------------------------------ 
 

ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย   ได้ด าเนินการประกาศจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารทาง
ราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย  เมื่อวันที่ 6 ตุลาคม 2556   ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วน
ต าบลแพงพวย  อ าเภอด าเนินสะดวก จังหวัดราชบุรี   เพ่ือให้ประชาชนสามารถใช้ในการค้นคว้าและศึกษา
ข้อมูลข่าวสารทางราชการ  จึงก าหนดขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการบริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย    ดังต่อไปนี้ 

1. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือจะขอให้

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ก็ได้ 
3. หากผู้มาขอขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรอง

ความถูกต้อง  ให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่องค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวยก าหนด  หรือเขียนขึ้นเอง  โดย
ระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร  

4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช้ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารจะส่งค าข าไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น  พิจารณา
ด าเนินการต่อไป 

 ในการนี้  ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ 

5. ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
5.1   การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด

ระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
5.2   การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ  ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลาภายในวันที่ท า

การที่ขอหรือโดยเร็ว  ทั้งนี้ไม่เกิน  15  วัน 
5.3   ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้วเสร็จ

ภายใน 15  วัน   องค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย  จะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน  15  วัน  ว่าจะให้มารับ
ข้อมูลข่าวสารได้ในวันที่เท่าใด 

 
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วไป 

 
ประกาศ    ณ   วันที่     6    ตุลาคม    2556 

 
        ( นายบุญฤทธิ์   โจสรรค์นุสนธิ์ ) 

                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย    


